
附件1
资产信息系统数据填报操作说明
一、2014年度《单位基础信息表》数据核对、更改操作说明

目前用友公司已通过后台复制2013至2014年度《单位基础信息》中，各单位在“基础数据—单位基础数据—单位系统选项”中修改“系统业务日期”为“2014年12月31日”，即可在“基础数据—单位基础数据—单位基础信息”界面修改后保存。修改依据为各单位2014年度部门决算报表中的《资产情况表》、《机构人员情况表》所列相关数据，点击“修改”、“保存”，即能进行相关操作。

二、各单位2014年12月31日止固定资产汇总数据的核对、更改操作说明

在“统计分析—资产台账”界面选择“卡片状态”为“已审核和已使用”，“购置时间截止”为“2014年12月31日”，“是否汇总”为“是”，“是否显示明细数据”为“否”，点击“查看”，即可核对固定资产汇总数据。审核依据为各单位2014年度部门决算报表中的《资产情况表》所列固定资产数据。核对后如有不一致的，需查找原因，补录相关固定资产卡片才能完成数据更新工作。

三、企业化管理的事业单位以单位年度会计报表等相关资料作为核对依据。

附件2

数据会审时间安排表
	序号
	4月16日上午
	4月16日下午
	4月17日上午
	4月17日下午
	4月20日上午
	4月20日下午

	1
	人社局
	民政局
	城市管理局
	国土资源局
	卫生局
	住房保障和房产管理局

	2
	红十字会
	残联
	规划局
	城乡建设局
	机关事务管理局
	园林局

	3
	民宗局
	团市委
	环保局
	审计局
	统计局
	粮食局

	4
	民建
	住房公积金中心
	法制办
	司法局
	发改委
	供销社

	5
	机要局
	常州工学院
	行政服务中心
	检察院
	经信委
	安监局

	6
	驻北京联络处
	科协
	侨办
	国家安全局
	妇联
	政协

	7
	旅游局
	驻上海联络处
	台办
	物价局
	公安局
	农办

	8
	文联
	商务局
	统战部
	国资委
	法院
	交通局

	9
	计生委
	农委
	外事办
	广播电视台
	工商联
	文广新局

	10
	交通技师学院
	市委党校
	水利局
	档案局
	财政局
	体育局

	11
	科技局
	教育局
	地震局
	社科联
	政法委
	党史办

	12
	科教城
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